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Proceso apra$o savininkas | UAB ,Ignitis Grupés paslaugy centras® Grupés Zmonés ir kultira
Tvirtinancioji jmoné | AB ,Ignitis grupé*®

|sigaliojimo data | Sutampa su patvirtinimo data

AB IGNITIS GRUPE PARAMOS VALDYMO PROCESO APRASAS

Taikymo apimtis saP\l;?nci(:lT(Zs
(Jmonés pavadinimas) -
(padalinys)

Proceso vadovas Proceso rodikliai Susije procesai

Zmoniy ir kultdros

Grupei
P vadovas

} Tinkamai panaudota
Zmoniy ir kultdros projekty Parama, proc. Atstovavimas civiliniuose ir
vadovas administraciniuose gin€uose

SAVOKOS IR TRUMPINIAI

Savoka arba trumpinys

Savokos arba trumpinio paaiskinimas

Aukstoji mokykla

Valstybinis universitetas arba valstybiné kolegija, jregistruota(s) ir veikianti(s) Lietuvos
Respublikoje.

Bendrovés vadovas

Bendrovés vienasmenis valdymo organas — Bendrovés vadovas.

Fondas Lietuvos Respublikoje jregistruotas specializuotas Svietimo ir studijy srityje veikiantis
juridinis asmuo, kuris administruoja finansine paramg studentams.

LP] Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymas, jskaitant visus jo pakeitimus ir
papildymus.

Paraiska nustatytos formos paraiSka Paramai gauti, kurig turi uzpildyti PareiSkéjas, kreipdamasis dél
Paramos suteikimo.

Parama savanoriSkas ir neatlygintinas, iSskyrus LP] leidziamus Paramos gaveéjo jsipareigojimus,

Paramos dalyky teikimas Paramos gavéjams Politikoje ir (ar) Taisyklése nustatyta tvarka,
nepazeidziant LP] nuostatuy.

Paramos gavéjas

PareiSkéjas, kuris atitinka reikalavimus Paramai gauti ir kuriam yra paskirta Parama.

Paramos teikéjas

Bendrové.
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Paramos sutartis tarp Paramos gavéjo ir Bendrovés sudaryta sutartis dél Paramos teikimo.

Pareiskéjas juridinis asmuo, siekiantis gauti Paramg ir pateikes Siose Taisyklése nustatytos formos
Parai$kg Paramai gauti.

Taisyklés Bendrovés Valdybos patvirtintos Bendrovés Paramos valdymo taisykles su priedais, jskaitant
vélesnius jy pakeitimus ir papildymus.

Vertinimo komitetas Paramos Paraisky vertinimo organas.

Savoky zodyne pateikiamos bendrosios sgvokos: Bendrove, Dokumenty valdymo sistema (DVS), Grupé, Stebétojy taryba, Valdyba.

PROCESO DALYVIUY ROLES

Rolé Paaiskinimas
Iniciatorius Zmoniy ir kultdros funkcijos vadovas
Programos valdytojas #EnergySmartSTART programos savininkas
Tvirtintojas Valdyba, Bendrovés vadovas ar jo jgaliotas darbuotojas
Vykdytojas Komunikacijos funkcijos darbuotojas, Koordinatorius (Zmoniy ir kultdiros funkcijos darbuotojas, atsakingas uz
Bendroves Paramos klausimy koordinavimg), Apskaitos funkcinés srities darbuotojas
Vertintojas Verslo saugos funkcinés srities darbuotojas, Vertinimo komitetas
Ekspertas Teisininkas
Vizuotojas Bendroves vidaus teisés aktuose nurodyti darbuotojai
Stebétojas Stebétojy taryba
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PROCESO SCHEMA

Paramos valdy mo procesas

Paoreikiz [ E] ‘ [ E] ‘ [ E] ] Iwertintas

Paramas Paramos sutarties Patrarmos panaudojimo Paramos
skyrimui Paramos skyrimo R y panaudajimas

subprocesas pasiradymo ir vk dymo wertinimo subprocesas
subprocesas




PROCESO ZINGSNIY APRASYMAS

Nr.

Zingsnis
Proceso pradzia

Paramos skyrimas

Paramos sutarties
pasiraSymas ir
vykdymas
Paramos
panaudojimo
vertinimas
Proceso pabaiga

Zingsnio aprasymas

Poreikis Paramos skyriui.

Atliekami Paramos skyrimo subprocese numatyti veiksmai.
Atliekami Paramos sutarties pasiraSymo ir vykdymo subprocese
numatyti veiksmai.

Atliekami Paramos panaudojimo vertinimo subprocese numatyti
veiksmai.

Jvertintas Paramos panaudojimas.

Vykdytojas

Trukmeé

IT sistemal
robotas



SUBPROCESO SCHEMA



Paramos skyrimo subprocesas

Paraigky prié mimas ir vertinimas
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SUBPROCESO ZINGSNIY APRASYMAS

Nr. Zingsnis Zingsnio aprasymas Vykdytojas | Trukmé IT
sistemalrob
otas
Subproceso Biudzeto planavimas
pradzia

1. Inicijuoti Veiklos biudZeto rengimo ir vykdymo kontrolés tvarkos aprade nustatyta | Zmoniy ir
preliminarios tvarka inicijuojama Bendrovés ateinantiems finansiniams (kalendoriniams) | kultiros
sumos Paramos metams numatomos skirti preliminarios sumos Paramos teikimui jtraukimg j | funkcijos
teikimui jtraukimg | Bendrovés biudzets. vadovas
j biudzeta Bendrovés ateinantiems finansiniams (kalendoriniams) metams numatoma

skirti preliminari suma Paramos teikimui nustatoma ateinanciy finansiniy
(kalendoriniy) mety Bendrovés biudzete, jvertinus planuojamg pasiekti
einamuyjy ataskaitiniy finansiniy mety grynajj pelng ir vadovaujantis Taisykliy
5.2 punktu.

Bendrovés veiklos biudZzeto rengimas, derinimas ir tvirtinimas vykdomas
Veiklos biudZeto rengimo ir vykdymo kontrolés tvarkos apraSe nustatyta
tvarka.

2. Nustatyti skiiamg | Bendrovés visuotiniam akcininky susirinkimui patvirtinus Bendroves | Valdyba Ne véliau
sumg Paramos praéjusiy finansiniy (kalendoriniy) mety metiniy finansiniy ataskaity rinkinj, kaip per 1
teikimui Valdyba priima Siuos sprendimus: (vieng)

e dél Bendrovés finansiniams (kalendoriniams) metams skiriamos meénesj
sumos Paramos teikimui nustatymo; nuo
e kaip Bendrovés finansiniams (kalendoriniams) metams skiriama Bendrovés
suma Paramos teikimui turi bati paskirstyta Taisykliy 7 priede visuotinio
Paramos, skiriamos auk$tosioms mokykloms stipendijoms akcininky
studentams skirti, tvarka ir (ar) Taisykliy 2 priede Paramos, susirinkim
skiriamos fondams stipendijoms studentams skirti tvarka 0
nurodytoms Paramos panaudojimo kryptims. posédzio,
Medziagg Bendrovés Valdybai rengia #EnergySmartSTART programos kuriame
savininkas (arba jo pavedimu — Koordinatorius). patvirtinta
Bendrovés finansiniams (kalendoriniams) metams skiriama suma Paramos s
teikimui privalo nevirsyti Taisykliy 5.2 punkte nustatyto dydzio. Bendrovés
praéjusiy
finansiniy
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(kalendori

niy) mety
metiniy
finansiniy
ataskaity
rinkinys,
dienos
Nustatyti Nustatomas laikotarpis (-iai) per kurj (-iuos) gali buti teikiamos ParaisSkos ir | #EnergySm
Paraisky teikimo | informacijg apie nustatytg laikotarpj perduoda Koordinatoriui. artSTART
laikotarpj programos
savininkas
Paskelbti kvietimg | Koordinatoriui pateikus, Bendrovés interneto svetainéje bei kituose vieSai | Komunikacij | Per 3 (tris)
teikti Paraiskas prieinamuose kanaluose ir/ ar Saltiniuose paskelbiamas: os funkcijos | darbo
Paramai gauti o kvietimas teikti ParaiSkas Paramai gauti; darbuotojas | dienas
e Paraisky teikimo pradzia; nuo
e Paraisky teikimo laikotarpis; Bendroves
e Paraiskos forma; Valdybos
e kita reikdminga informacija. sprendimo
nustatyti
Bendroves
finansinia
ms
(kalendori
niams)
metams
skiriamg
sumg
Paramos
teikimui
Priimti ParaiSkas | Priimamos Pareiskéjy pateiktos ParaiSkos bei jy priedai: Koordinatori DVS
e uzregistruojamos ParaiSkos Bendrovés DVS; us
e PareiSkéjy pateiktus uzpildytus ,Pazink savo veiklos partnerj*
klausimynus el. pastu persiun€iama atsakingam Verslo saugos
funkcinés srities darbuotojui riziky vertinimui atlikti.
Atlikti PareiSkéjy | Pasibaigus ParaiSky teikimo laikotarpiui: Verslo Per 10
korupcijos ir kity e jvertinami PareiSkéjy pateikti uzpildyti ,Pazink savo veiklos partnerj* | saugos (deSimt)
riziky vertinimag klausimynai; funkcinés darbo
dieny nuo




e atliekamas PareiSkéjy korupcijos ir kity riziky vertinimas — stropyjj | srities Paraisky
patikrinimg Grupés antikorupciniy kontrolés priemoniy taikymo | darbuotojas | teikimo
standarte nustatyta tvarka; laikotarpio

e Pareiskéjy korupcijos ir kity riziky vertinimo rezultatai (iSvadas) pabaigos
perduodami Koordinatoriui.

Atlikti Pareiskéjy | Pasibaigus ParaiSky teikimo laikotarpiui, atliekamas Pareiskéjy ir jy pateikty | Koordinatori | Per 10

ir jy pateikty Paraisky administracinés atitikties patikrinimas: us (deSimt)

Paraidky e |Jvertinama, ar PareiSkéjai ir jy pateiktos ParaiSkos atitinka darbo

administracinés Taisyklése nustatytus reikalavimus, ar kartu su ParaiSkomis pateikti dieny nuo

atitikties visi Taisyklése nurodyti dokumentai, t. y. jvertinama PareiSkéjy ir jy Paraisky

patikrinimg pateikty ParaiSky atitiktis administracinés atitikties kriterijams (Siy teikimo
kriterijy sgradas auk$tosioms mokykloms pateiktas Taisykliy 7 laikotarpio
priede Paramos paraisky vertinimo anketos forma aukStosioms pabaigos

mokykloms vykdancioms elektros ir (ar) energijos inZinerijos studijy
kryptis ir (ar) Taisykliy 9 priede Paramos paraiSky vertinimo anketos
forma auk$tosioms mokykloms vykdanéioms jdry inZinerijos studijy
kryptj, kriterijy sarasas fondams pateiktas Taisykliy 8 priede
Paramos paraisky vertinimo anketos forma fondams).

ParaiSsky administracinés atitikties patikrinimas atliekamas pagal
administracinés atitikties kriterijus konkreCioms Taisykliy 1 priede
Paramos, skiriamos auk$tosioms mokykloms stipendijoms
studentams skirti, tvarka ir (ar) Taisykliy 2 priede Paramos,
skiriamos fondams stipendijoms studentams skirti tvarka
nustatytoms Paramos panaudojimo kryptims, atsizvelgiant | tai,

kokiai (kokioms) Paramos panaudojimo kryp&iai (kryptims)
Parei8kéjas praso Paramos.
Koordinatorius  uZpildo ParaiSsky administracinés  atitikties

patikrinimo lentele (auk$tosioms mokykloms Taisykliy 7 priedas
ParaiSky vertinimo anketos forma aukStosioms mokykloms
vykdancCioms elektros ir (ar)_energijos inZinerijos studijy kryptis ir
(ar) Taisykliy 9 priede Paramos paraiSky vertinimo anketos forma
aukstosioms mokykloms vykdancioms jiry inZinerijos studijy kryptj,
fondams Taisykliy 8 priedas Paramos parai$ky vertinimo anketos
forma fondams).

Vadovaujantis Taisykliy 7.3.4.1 punktu, ParaiSkos administracinés atitikties
patikrinimas néra atliekamas, jeigu ji gauta iki Paraisky teikimo laikotarpio
pradZios ar po ParaiSky teikimo laikotarpio pabaigos.




Atlikus ParaiSky administracinés atitikties patikrinimg, vertinama, ar reikia
tikslinti Paraiska:

Jei matoma, kad bent vienas PareiSkéjas ir/ ar ParaiSka neatitinka
Taisyklése nustatyty reikalavimy ir/ ar kartu su ParaiSka pateikti ne visi
Taisyklése nurodyti dokumentai, tokio PareiSkéjo atzvilgiu toliau vykdomas
8 Zingsnis. Siuo atveju kity Paraisky (kurios atitinka administracinés atitikties
kriterijus) tolesnis vertinimas atidedamas, iki kol sueis PareiSkéjams
nustatytas terminas patikslinti Taisykliy reikalavimy neatitinkancias
ParaiSkas ir/ ar pateikti trikstamus dokumentus ir/ ar pateikti papildoma
informacijg, pagrindzian€ig PareiSkéjo atitikimg Taisyklése nurodytiems
reikalavimams (administracinés atitiktiems kriterijams).

Jei visi Pareiskéjai ir jy pateiktos ParaiSkos atitinka Taisyklése nustatytus
reikalavimus, ir jei kartu su ParaiSkomis pateikti visi Taisyklése nurodyti
dokumentai (t. y. atitinka administracinés atitikties kriterijus), toliau
vykdomas 9 Zingsnis.

Informuoti

PareisSkeéjg dél

Paraiskos
tikslinimo

Pareiskéjui, kuris pats ir/ ar jo pateikta ParaiSka neatitinka Taisyklése
nurodyty reikalavimy, ir/ ar kuris kartu su ParaiSka pateiké ne visus
Taisyklése nurodytus dokumentus, iSsiun€iamas el. laiSkas (rastas), kuriuo:

e informuojamas PareiSkéjas, kad PareiSkéjas ir/ ar jo pateikta
ParaiSka neatitinka Taisyklése nurodyty reikalavimy ir/ ar kartu su
ParaiSka pateikti ne visi Taisyklése nurodyti dokumentai, nurodomi
trdkumai;

e nustatomas ne trumpesnis kaip 5 (penkiy) darbo dieny ir ne ilgesnis
kaip 10 (deSimt) darbo dieny terminas, skai¢iuojama nuo pranesimo
gavimo dienos, trikumams paSalinti ir pasitloma PareiSkéjui per §j
nustatytg terming patikslinti pateiktg ParaiSkg ir/ ar pateikti
trikstamus dokumentus ir/ ar papildomg informacija, pagrindziancig
Pareidkéjo atitikimg Taisyklése nurodytiems reikalavimams. Visiems
Pareiskéjams nustatomas vienodos trukmés terminas.

e |spéjamas PareiSkejas, kad tinkamai nepatikslinus informacijos ar
nepateikus papildomy (trikstamy) dokumenty, Vertinimo komitetas
priims sprendima sitlyti neskirti Paramos Pareiskéjui.

Laikoma, kad PareiSkéjas praneSimg dél trikumy pasSalinimo gavo kitg
darbo dieng, jei praneSimas buvo iSsiystas el. laiSku, arba, praéjus 5
(penkioms) darbo dienoms, jeigu pranesSimas buvo iSsiystas registruotu
laiSku arba per kurjer;.

Vertinama, ar PareiSkéjas patikslino Paraiska:

Jei PareiSkéjas patikslino ParaiSka, tuomet grjZztama j 7 Zingsn;.

Koordinatori
us

Per 2 (dvi)
darbo
dienas
nuo visy
gauty
Paraidky
administra
cinés
atitikties
patikrinim
o
pabaigos

10




Jei PareiSkéjas nepatikslino Paraidkos, tuomet procesas baigiamas ir
Parama neskiriama.

9. Inicijuoti Inicijuojamas Vertinimo komiteto posedis: Koordinatori
Vertinimo e pasitloma Vertinimo komiteto posédzio data, vieta ir laikas; us
komiteto poséd e Vertinimo komiteto nariy kalendoriuose rezervuojamas laikas

Vertinimo komiteto posédziui;

o teikiamos Vertinimo komitetui gautos ParaiSkos bei |y
administracinés atitikties patikrinimo rezultatai;

e tuo atveju, jei Vertinimo komiteto posédis inicijuojamas pakartotinai,
teikiama Vertinimo komitetui PareiSkéjo pateikta papildoma
informacija ir/ ar dokumentai;

¢ teikiama informacija apie ParaiSkas, kurios buvo gautos iki Paraisky
teikimo laikotarpio pradzios arba po ParaiSky teikimo laikotarpio
pabaigos, taip pat apie ParaiSkas, kurios buvo patikslintos (pateikti
papildomi (trikstami) dokumentai), pasibaigus terminui, nustatytam
patikslintoms ParaiSkoms ir/ ar papildomiems (trkstamiems)
dokumentams pateikti, taip pat informacijg apie patikslintas
ParaisSkas ir/ ar papildomus dokumentus;

e parengiamas Vertinimo komiteto posédzio protokolo projektas;

e Vertinimo komiteto pirmininko pavedimu atliekami kiti parengiamieji
darbai ir/ ar uzduotys, batini sklandziam Vertinimo komiteto darbui
uztikrinti.

10. | Susipazinti su Susipazjstama su Bendrovés gautomis ParaiSkomis bei jy administracinés | Vertinimo 10
ParaiSkomis bei atitikties patikrinimo rezultatais. komitetas (deSimt)
jy patikrinimo darbo
rezultatais dieny

11. | Atlikti Paraisky Vertinimo komitetas posédyje aptaria visas Bendrovés gautas Paraidkas, | Vertinimo Vertinimo
kokybinj vertinimg | ParaiS8ky administracinés atitikties patikrinimo rezultatus, identifikuoja, | komitetas komiteto

kokios informacijos triksta ParaiSky kokybiniam atitikties (kokybinio posedZio
vertinimo kriterijai auk$tosioms mokykloms nustatyti Taisykliy 1 priede metu

Paramos, skiriamos auk$tosioms mokykloms stipendijoms studentams
Skirti, tvarka, kokybinio vertinimo kriterijai fondams nustatyti Taisykliy 2
priede Paramos, skiriamos fondams stipendijoms studentams skirti, tvarka)
vertinimui atlikti (jei Vertinimo komiteto posédis inicijuojamas pakartotinai,
aptaria Pareiskéjo pateiktus papildomus (trikstamus) dokumentus ir/ ar
informacija).

Vertinama, ar reikia tikslinti ParaiSkg ir/ar pateikti papildomus dokumentus:
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Jei Vertinimo komitetas identifikuoja, kad triksta informacijos ParaiSky,
atitinkanCiy administracinés atitikties kriterijus, kokybiniam atitikties
(kokybinio vertinimo kriterijai aukstosioms mokykloms nustatyti Taisykliy 1
priede Paramos, skiriamos auk$tosioms mokykloms stipendijoms
studentams skirti, tvarka, kokybinio vertinimo kriterijai fondams nustatyti
Taisykliy 2 priede Paramos, skiriamos fondams stipendijoms studentams
Skirti, tvarka) vertinimui atlikti, toliau vykdomas 13 ZingsnisJei nereikia
tikslinti Paraiskos ir/ar pateikti papildomy dokumenty, tuomet vykdomas 15
Zingsnis.

Jei Vertinimo komitetas bent vienam Pareiskéjui sitlo patikslinti Paraiskg (t.
y. pateikti papildomg informacijg ir/ ar dokumentus, kuriy trioksta ParaiSkos
kokybiniam vertinimui atlikti), kity ParaiSky (nors ir turint pakankamai
informacijos jy kokybiniam vertinimui atlikti) kokybinio vertinimo atlikimas
atidedamas, iki kol bus gauta prasoma pateikti papildoma informacija ir/ ar
dokumentai, taip siekiant uZztikrinti, kad visy Bendrovés gauty ParaiSky
kokybinis vertinimas (kokybinio vertinimo kriterijai auk§tosioms mokykloms
nustatyti Taisykliy 1 priede Paramos, skiriamos aukStosioms mokykloms
stipendijoms studentams skirti, tvarka, kokybinio vertinimo kriterijai fondams
nustatyti Taisykliy 2 priede Paramos, skiriamos fondams stipendijoms
studentams skirti, tvarka) bity atliekamas vienu metu.

Vertinimo komitetas priima sprendimg sialyti neskirti Paramos PareiSkéjui,
esant bent vienai i§ Taisykliy 7.4.10.1 punkte nurodyty aplinkybiy.

Jei i§ administracinés atitikties patikrinimo rezultaty matyti, kad visi
Pareidkéjai ir jy pateiktos ParaiSkos atitinka administracinés atitikties
kriterijus ir PareiSkéjy pateiktos informacijos pakanka kokybiniam vertinimui
atlikti, Vertinimo komitetas atlieka ParaisSky, atitinkanciy administracinés
atitikties kriterijus, kokybinj vertinimg, t. y. jvertina PareiSkéjy atitikj
(Paramos skyrimo kriterijai aukStosioms mokykloms nustatyti Taisykliy 1
priede Paramos, skiriamos aukstosioms mokykloms stipendijoms
studentams skirti, tvarka, Paramos skyrimo kriterijai fondams nustatyti
Taisykliy 2 priede Paramos, skiriamos fondams stipendijoms studentams
skirti, tvarka).

Paraisky, atitinkanCiy administracinés atitikties kriterijus, kokybinis
vertinimas atliekamas pagal Paramos skyrimo kriterijus konkre€ioms
Taisykliy 1 priede Paramos, skiriamos aukStosioms mokykloms
stipendijoms studentams skirti, tvarka ir (ar) Taisykliy 2 priede Paramos,
Sskiriamos fondams stipendijoms studentams skirti, tvarka nustatytoms
Paramos panaudojimo kryptims, atsizvelgiant j tai, kokiai (kokioms)
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Paramos panaudojimo krypc€iai (kryptims) PareiSkéjas praso Paramos, bei
laikantis Taisykliy 3.5 papunktyje nustatyty principy.
ParaiSky, atitinkanc€iy administracinés atitikties kriterijus, kokybinio
vertinimo rezultatai uzfiksuojami uzpildant kokybinio vertinimo formag
(aukstosioms mokykloms Taisykliy 7 priedas Paramos paraisky vertinimo
anketos forma aukStosioms mokykloms vykdanéioms elektros ir (ar)
energijos inzinerijos studijy kryptis ir (ar) 9 priedas Paramos paraiSky
vertinimo anketos forma auk$tosioms mokykloms vykdanéioms jiry
inzinerijos studijy kryptj ir (ar) fondams Taisykliy 8 priedas Paramos
paraiSky vertinimo anketos forma fondams.
Vertinimo komitetas, vadovaudamasis Taisykliy 1 priede Paramos,
skiriamos auk$tosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti, tvarka ir
(ar) Taisykliy 2 priede Paramos, skiriamos fondams stipendijoms
studentams skirti, tvarka jtvirtintais skiriamos Paramos dydzio nustatymo
principais, apskaiciuoja galimos skirti Paramos dydj kiekvienam Pareidkéjui,
atitinkan€iam kokybinio vertinimo kriterijus.
Vertinimo komitetas kiekvieno PareiSkéjo, atitinkancio kokybinio vertinimo
kriterijus, atzvilgiu priima vieng i$ Siy sprendimy:

o skirti Paramg;

e skirti dalj Paramos.

12.

Informuoti

Pareiskéjg apie
sitlymg pateikti

papildomag

informacijg ir/ ar
dokumentus

ISsiunCiamas PareiSkéjui el. laiSkas (rastas), kuriuo:

¢ informuojamas PareiSkéjas, kad jo pateiktos ParaiSkos kokybiniam
atitikties (aukstosioms mokykloms Taisykliy 1 priede Paramos,
skiriamos auk$tosioms mokykloms stipendijoms studentams skKirti,
tvarka, fondams Taisykliy 2 priede Paramos, skiriamos fondams
stipendijoms studentams skirti, tvarka nustatytiems Paramos
skyrimo kriterijams) vertinimui atlikti trdksta informacijos ir/ ar
dokumenty, nurodo trikumus;

e pasitloma per 10 (deSimt) darbo dieny nuo praneSimo gavimo
dienos pateikti trikstamg informacijg ir/ ar dokumentus;

e jspéjamas PareiSkejas, kad tinkamai nepatikslinus informacijos ar
nepateikus dokumenty, Vertinimo komitetas priims sprendima sialyti
neskirti Paramos PareiSkéjui.

Laikoma, kad PareiSkéjas praneSimg gavo kitg darbo dieng, jei praneSimas
buvo i8siystas el. laiSku, arba, praéjus 5 (penkioms) darbo dienoms, jeigu
pranesimas buvo iSsiystas registruotu laiSku arba per kurjerj.

Vertinama, ar PareiSkéjas pateiké papildomg informacijg ir/ar dokumentus:

Koordinatori
us

Per 2 (dvi)
darbo
dienas
nuo
Vertinimo
komiteto
sprendimo
pasidlyti
Pareiskéju
i patikslinti
pateiktg
Paraiskg
ar (ir)
pateikti
papildomu
]
dokument
us
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Jei PareiSkéjas pateiké papildomg informacijg ir/ar dokumentus, toliau priémimo
vykdomas 13 zingsnis. dienos
Jei Pareiskéjas nepateike papildomg informacijg ir/ar dokumentus, tuomet

procesas baigiamas ir Parama neskiriama.

13. | Priimti PareiSkéjo | Priimama PareiSkéjo pateikta patikslinta papildoma informacija ir/ ar | Koordinatori | Per DVS
pateikta dokumentai ir uzregistruojami jie Bendrovés DVS, toliau atliekamas 9 | us nustatyta
papildoma zingsnis. 10
informacijg ir/ ar (deSimt)
dokumentus darbo

dieny
termina,
nustatytg
papildoma
[
informacij
aiir/ ar
dokument
ams
pateikti

14. | Parengti ParaiSky | Vadovaujantis Vertinimo komiteto atliktu ParaiSky kokybiniu (t. y. atitikties | Koordinatori | Per 2 (dvi) | DVS
vertinimo aukstosioms mokykloms Taisykliy 1 priede Paramos, skiriamos | us darbo
ataskaitg aukstosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti, tvarka, fondams dienas

Taisykliy 2 priede Paramos, skiriamos fondams stipendijoms studentams nuo
skirti, tvarka nustatytiems Paramos skyrimo kriterijams) vertinimu ir Vertinimo
siilomais priimti sprendimais, parengiamas ParaiSky vertinimo ataskaitos komiteto
projektas. posedZzio,
Reikalavimai ParaiSky vertinimo ataskaitos turiniui nustatyti Taisykliy 7.5.2 kuriame
punkte. buvo
Paraidky vertinimo ataskaitg pasiraSoma (patvirtina naudojant Bendrovés priimti
DVS) Vertinimo komiteto pirmininko ir sekretoriaus (Koordinatorius). sprendima
i sidlyti
skirti/
neskirti/
skirti dalj
Paramos

15. | Teikti klausimg Parengiamas aiSkinamojo rasto Valdybai dél sprendimy skirti Parama, skirti | Koordinatori | Per 3 (tris) | VDE

Valdybai dalj Paramos/ neskirti Paramos priémimo projektas. us darbo
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Suderinamas aiSkinamasis rastas su #EnergySmartSTART programos dienas

savininku, Grupés zZmoniy ir kultGros vadovu bei kitais atsakingais nuo

darbuotojais. Paraisky

#EnergySmartSTART programos savininkas (arba jo pavedimu - vertinimo

Koordinatorius) Valdybai teikia aiSkinamajj rastg, ParaiSky vertinimo ataskaitos

ataskaitg, bei iSvadas dél Pareiskéjy (ne)keliamy korupcijos ir/ ar kity riziky. pasiraSym
o

16. | Priimti Valdyba, atsizvelgdama j ParaiSky vertinimo ataskaitg, Vertinimo komiteto | Valdyba Valdybos
sprendimus dél sillomus priimti sprendimus bei iSvadas dél PareiSkéjy (ne)keliamy posédzio
Paramos skyrimo | korupcijos ir/ ar kity riziky, bei laikydamasi Taisykliy 3.5 punkte numatyty metu

principy, kiekvieno PareiSkéjo atzvilgiu priima vieng i$ Siy sprendimuy:
e skirti Paramg;
o skirti dalj Paramos;
e neskirti Paramos.

17. | Informuoti ISsiunCiamas Pareidkéjui el. laiSkas (rastas), kuriuo informuojamas | Koordinatori | Per 3 (tris)
Pareidkéjg apie Pareidkéjas apie Bendrovés Valdybos priimtg sprendimg skirti Parama/ | us darbo
priimtg sprendimg | skirti dalj Paramos/ neskirti Paramos. dienas
deél Paramos nuo

Valdybos
sprendimo
priémimo
Subroceso Priimtas sprendimas dél Paramos skyrimo / neskyrimo
pabaiga
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SUBPROCESO SCHEMA

16



Paramos sutarties pasirasy mo ir vykdy mo subprocesas

3
w2
=]
= . N
2% 7. Skelbti informadiz
v apie Paramos skyrimg
2 w
Es
23
H
El
=)
Q1
6, Inicijuoti informadjos
1. Parengti ird ettt apie Paramoas skyrima
O—) Faramos sutarties Param_os skelbimg
projekty sut.artles
E . projektas B
= Priimtas Ar Paramos gavejas
% sprendimas dél turi pateikt
£ Paramaos skyrimo papildamus
'E ?
g 5. Informuoti atsakings dokumentus? ) . Y
[T ) i Taip &, Priimti Paramos
= 2. Inicijunti Paramos Apskaitos funkdnés Bl i
: . e S gawéjo pateikiug +
sutarties projekio srities darbuotaig apie dokumentus
wizawima pasiraiyta sutam F S
Parama skirta
—_— S
E
.g 3. Wizuoti Paramos
2 sutarties projekiz
£

nustatytiems
terminams

=
E3
]
Fo
]
2
b= .
25 4, Pasiraiyti Paramos -
b = sutart -
‘' om
- < o e
S E Pareitkéjas
TR o
) pasiraio Paramos
=] sutart]
w
a
=
=
L
g ow
§% 10, Deklarunt suteikt
. , Deklaruo
i £ 9. Pervesti Parama
] Farama
S
2 &
w o -
2w SUEjLS
k]
-
=]
-
<




SUBPROCESO ZINGSNIY APRASYMAS

funkcinés srities
darbuotojg apie
pasiraSytg sutart

Nr. Zingsnis Zingsnio aprasymas Vykdytojas Trukmé IT
sistemal/robotas
Subproceso Priimtas sprendimas dél Paramos skyrimo
pradzia

1. Parengti ir derinti | Parengiamas Paramos sutarties projektas, uzpildant paramos sutarties | Koordinatorius | Per 5 (penkias)
Paramos projektg aukstosioms mokykloms (Priedas Nr. 1) arba paramos sutarties darbo dienas nuo
sutarties projektg | projektg fondams (Priedas Nr. 2), Valdybos

Paramos sutarties projektas derinamas su: sprendimo
Pareiskéju; priémimo
Bendroveés vidaus teisés aktuose nurodytais darbuotojais;
notaru, jei Bendrovés PareiSkéjui skiriamos Paramos suma
didesné nei 100 000 EUR.

Jei Paramos sutarties projektas derinamas su notaru, kartu suderinama

ir Paramos sutarties pasiraSymo data bei budas (el. priemonémis,

atvykus pas notarg ar notarui atvykstant j Bendrovés patalpas).

2. Inicijuoti |keliamas Paramos sutarties projektas j DVS ir inicijuojamas Paramos | Koordinatorius DVS
Paramos sutarties projekto vizavimas. El. pastas
sutarties projekto Sharepoint
vizavimg

3. | Vizuoti Paramos | Paramos sutarties projektg Bendrovés DVS vizuoja Bendrovés vidaus | Vizuotojai Per 2 (dvi) darbo | DVS
sutarties projektg | teisés aktuose nurodyti darbuotojai. (Bendrovés dienas nuo

vidaus teisés | uzduoties vizuoti
aktuose gavimo

nurodyti

darbuotojai)

4. | Pasirasyti Bendrovés vadovas ar jo jgaliotas darbuotojas pasiraso Paramos sutartj. | Bendroves DVS
Paramos sutartj | Jei Paramos sutartis pasiraS8oma DVS ar fiziniu parasu, Bendrovés | vadovas ar jo

vadovo pasiraSytas (-i) Paramos sutarties egzempliorius (-iai) | jgaliotas
perduodami (iSsiunciami) PareiSkéjui pasirasyti. darbuotojas

5. | Informuoti Apie Bendrovés ir PareiSkéjo pasiraSytg Paramos sutartj informuojamas | Koordinatorius DVS
atsakingg atsakinga Apskaitos funkcinés srities darbuotojas.
Apskaitos 5.1.
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Inicijuoti
informacijos apie
Paramos skyrimg

Inicijucjamas Taisykliy 11.1 punkte nurodytos informacijos paskelbimas
Bendroves interneto svetainéje: skelbting informacijg el. laiSku
persiuncia atsakingam Komunikacijos funkcijos darbuotojui.

Koordinatorius

skelbimg
7. | Skelbti Informacijg jkeliama j Bendrovés interneto svetaine, vadovaujantis | Komunikacijos | Ne veéliau kaip
informacijg apie | Taisykliy 11.1 punktu. funkcijos per 1 (vieng)
Paramos skyrimg darbuotojas menes;j nuo
Paramos
suteikimo
8. Priimti Paramos | Jei Paramos sutartyje buvo nustatyta, kad Paramos gaveéjas po | Koordinatorius
gavéjo pateiktus | Paramos sutarties pasiraSymo turi pateikti tam tikrus dokumentus,
dokumentus tuomet yra priimami Paramos gavéjo pateikti dokumentai, jvertinami ir
uzregistruojami Bendrovés DVS.
Jei Paramos gavéjas véluoja pateikti Paramos sutartyje nurodytus tam
tikrus dokumentus arba Paramos gavéjo pateikti dokumentai neatitinka
Paramos sutarties ir/ ar Taisykliy reikalavimy, rastu (el. pastu)
informuojamas Paramos gavéjas apie trikumus ir paraginamas juos
pasalinti.
9. | Pervesti Paramg | Susipazjstama su Paramos sutartimi ir Paramos sutartyje nustatytais | Apskaitos
terminais ir tvarka, perveda Paramg | PareiSkéjo atsiskaitomajg banko | funkcinés
sgskaitg. srities
darbuotojas
10. | Deklaruoti LP] ir LP] jgyvendinanCiy teisés akty nustatyta tvarka ir terminais | Apskaitos
suteiktg Paramg | teikiamos Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Finansy ministerijos | funkcinés
ataskaitos apie Bendrovés suteiktg Parama. srities
darbuotojas
Subproceso Parama skirta
pabaiga
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SUBPROCESO SCHEMA

Paramos panaudojimo vertinimo subpracesas

Koordinatorius

Pateikta Faramos
panaudojimo
ataskaita

1. Priimti Paramos
gavéja pateikty
Paramos panaudajino

ataskaity ir dokumentus

2. Inicijuoti Vrtining
komiteto posedj

Sugjus temini
Faramos
panaudojimo
ataskaitoms
pateikti

& Priimti Pareikejn

pateikts papidoma 7. Parenati atwskata

apie Paramas teilkimg i

& Teikti klausimg

infarmaciia itf ar Waldybai
dokumentus panaudojing
5. Informuoti Paramos
gavéj apie sidlyma Paramos
pateikti papildonig panaudajima
ataskaita

infarmaciy itf ar
dokumentus

FEnergySmartstart
programas savininkas

9. Teikti Valdybai
aitkinamajj radty ir
ataskaity

1. Teikt informacia

Stebitojy tba

Prafiti pateikti papildoma
informacijy

ArParamos gawdjas
graing Paramos

dali?
; 12, Informuoti Paramos Ne
" Far:;j;:‘p:::f;;wn 4, Atlikti Paramos gavejq apie reikalaimg
4 & L panaudojima wertining ‘grainti Patamas dal
= ataskaitomis Faramas panaudojimo
E ataskaita pagrista Taip
2 Koks
2 sprendimas Afstovavimo civiliniucse ir
H priimtas? administraciniuose ginduose
= Taip Parama procesas
¥ grazinta
Arreikia infomust
Paramos gaveja He Paramos
apie reikalavima panaudojimas
gradinti Parama? g [vertintas
= 10. Priimti sprendimus
] el Paramos
3 panaudojimo staskaltos
wirtinimo
A
£ 11, Susipatinti su
2 ataskaia apie
e Bendroves Paramos
3 teikima ir panaudaima
z
&
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SUBPROCESO ZINGSNIY APRASYMAS

Nr.

Zingsnis

Zingsnio aprasymas

Vykdytojas

Trukmeé

IT
sistemalro
botas

Subproceso pradzia

Pateikta Paramos panaudojimo ataskaita

Priimti Paramos
gavejo pateiktg
Paramos
panaudojimo
ataskaitg ir
dokumentus

Priimama Paramos gavejo pateikta Paramos panaudojimo ataskaita
(Paramos gavéjo uzpildytg aukstosioms mokykloms Taisykliy 10
priede pateiktg Paramos panaudojimo ataskaitos formag
aukstosioms mokykloms vykdancéioms elektros ir (ar) energijos
inZinerijos studijy kryptis ir (ar) Taisykliy 12 priedas Paramos
panaudojimo ataskaitos forma aukStosioms mokykloms
vykdanc¢ioms jary inZinerijos studijy kryptj ir (ar) fondams Taisykliy
11 priede pateiktg Paramos panaudojimo ataskaitos formg
fondams) bei dokumentai, pagrindZiantys, kam buvo panaudota
Parama, ir uzregistruojami jie Bendrovés DVS.

Koordinatorius

Per Paramos
sutartyje
nustatytg terming
Paramos
panaudojimo
ataskaitai pateikti

El. Pastu,
DVS

Inicijuoti Vertinimo
komiteto posedj

Suéjus terminui Paramos panaudojimo ataskaitoms pateikti,
inicijucjamas Vertinimo komiteto posédis:
e pasitloma Vertinimo komiteto posédzZio data, vieta ir

laikas;

Vertinimo komiteto nariy kalendoriuose rezervuojamas
laikas Vertinimo komiteto posédZiui;

teikiama Vertinimo komitetui Paramos gavéjy pateiktos
Paramos panaudojimo ataskaitos bei dokumentai,
pagrindziantys, kam buvo panaudota Parama;

teikiama informacija apie Paramos gavéjus, kurie per
Paramos sutartyse nustatytg terming nepateiké Paramos
panaudojimo ataskaitos ir/ ar Paramos panaudojimg
pagrindzianciy dokumenty;

parengiamas Vertinimo komiteto posédzZio protokolo
projektas;

Vertinimo komiteto pirmininko pavedimu atliekami Kkiti
parengiamieji darbai ir/ ar uzduotys, batini sklandZiam
Vertinimo komiteto darbui uztikrinti.

Koordinatorius

El. pastas
Sharepoint

Susipazinti su
Paramos
panaudojimo
ataskaitomis

Susipazjstama su Bendrovés gautomis Paramos panaudojimo
ataskaitomis ir dokumentais, pagrindzianciais Paramos
panaudojima.

Vertinimo
komitetas

Per 10 (deSimt)
darbo dieny

Sharepoint
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Atlikti Paramos Vertinimo komitetas posédyje aptaria Bendrovés gautas Paramos | Vertinimo Vertinimo
panaudojimo panaudojimo ataskaitas ir dokumentus, pagrindzianCius Paramos | komitetas komiteto posédzio
vertinimg panaudojima, identifikuoja, kokios informacijos triksta Paramos metu
panaudojimo vertinimui atlikti. Po Paramos gavéjo patikslinimo
susipaZjsta su pateikta papildoma informacija ir/ ar dokumentais,
pagrindzianc€iais Paramos panaudojima.

Vertinama, koks sprendimas priimtas:

Jei reikia pateikti papildomg informacijg, tuomet Vertinimo komitetas
pasitlo Paramos gavéjui pateikti papildomg informacija, dokumentus,
jei Paramos gavéjo pateikta Paramos panaudojimo ataskaita ir/ ar
prie jos pridéti dokumentai nepagrindzia visos ar dalies Paramos
gaveéjui iSmokétos Paramos sumos panaudojimo, toliau vykdomas 5
zingsnis.komitetas bent vienam Paramos gavéjui sillo pateikti
papildomg informacijg, dokumentus, pagrindzianius Paramos
panaudojimg, kity Paramos gavejy (nors ir turint pakankamai
informacijos jy Paramos panaudojimo vertinimui atlikti) gautos
Paramos panaudojimo vertinimo atlikimas atidedamas, iki kol bus
gauta praSoma pateikti papildoma informacija ir/ ar dokumentai, taip
siekiant uztikrinti, kad visy Bendrovés gauty Paramos panaudojimo
ataskaity vertinimas baty atliekamas vienu metu. Pakartotinis
vertinimas atliekamas tik vieng kartg.Jei Vertinimo komitetas nustato,
kad Paramos gavéjas nepateiké Paramos panaudojimo ataskaitos ir
prie jos pridedamy dokumento, Vertinimo komitetas konstatuoja, kad
Paramos gavéjas padaré esminj Paramos sutarties pazeidimag.Jei
Vertinimo komitetas nustato, kad Paramos gavejy pateiktos Paramos
panaudojimo ataskaitos ir/ ar prie jy pridéti dokumentai pagrindzia
visos Siems Paramos gavéjams iSmokétos Paramos sumos
panaudojimg, Vertinimo komitetas kiekvieno Paramos gavéjo
atzvilgiu priima sprendimg, kad Paramos gavéjo pateikta Paramos
panaudojimo ataskaita ir/ ar prie jos pridéti dokumentai pagrindzia
visos Paramos gavéjui iSmokétos Paramos sumos panaudojima,
toliau vykdomas 7 Zingsnis.

Informuoti Paramos | I8siun€iamas Paramos gavéjui el. laiSkas (rastas), kuriuo: Koordinatorius | Per 2 (dvi) darbo | El. pastas
gavéja apie sitlymag e informuojamas Paramos gavéjg, kad jo pateikta Paramos dienas nuo
pateikti papildomag panaudojimo ataskaita ir/ ar prie jos pridéti dokumentai Vertinimo
informacija ir/ ar nepagrindzia visos ar dalies Paramos gaveéjui iSmokétos komiteto
dokumentus Paramos sumos panaudojimo, nurodoma, kokios informacijos sprendimo
ir/ ar dokumenty truksta; pasiulyti
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e pasilloma per 5 (penkias) darbo dienas nuo pranesimo
gavimo dienos pateikti trikstamg informacijg ir/ ar
dokumentus;

e jspéjama Paramos gavejg, kad tinkamai nepatikslinus
informacijos ir/ ar nepateikus dokumenty, Paramos gavéjas
jsipareigoja per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny nuo
Bendrovés pareikalavimo gavimo grazinti Bendrovei visg
suteiktg Parama.

Laikoma, kad Pareidkéjas praneSimg gavo kitg darbo dieng, jei
praneSimas buvo iSsiystas el. laiSku, arba, praéjus 5 (penkioms)
darbo dienoms, jeigu praneSimas buvo iSsiystas registruotu laiSku
arba per kurjer|.

Pareidkéjui
patikslinti pateiktg
Paraiskg ar (ir)
pateikti
papildomus
dokumentus
priémimo dienos

Priimti Pareiskéjo Priimama Pareiskéjo pateikta patikslinta papildoma informacija ir/ ar | Koordinatorius | Per 5 (penkiy) | DVS
pateiktg papildomg | dokumentai ir uzregistruojami jie Bendrovés DVS. darbo dieny
informacija ir/ ar Toliau vykdomas 2 Zingsnis. terming, nustatytag
dokumentus papildomai
informacijai ir/ ar
dokumentams
pateikti
Parengti ataskaitg Vadovaudamasis Vertinimo komiteto atliktu Paramos panaudojimo | Koordinatorius | Per 2 (dvi) darbo | Sharepoint
apie Paramos vertinimu ir priimtais sprendimais, parengiamos ataskaitos apie dienas nuo | DVS
teikimg ir Bendroves Paramos teikimg ir panaudojimg uz praéjusius Vertinimo
panaudojimg kalendorinius metus projekta. komiteto
Reikalavimai Sios ataskaitos turiniui nustatyti Taisykliy 10.10 punkte. posédzio, kuriame
Ataskaitg apie Bendrovés Paramos teikimg ir panaudojimg uZz buvo priimti
praéjusius kalendorinius metus pasiraSo (patvirtina naudojant sprendimai del
Bendrovés DVS) Vertinimo komiteto pirmininkas ir sekretorius Paramos
(Koordinatorius). panaudojimo
vertinimo
Teikti klausimag Parengiamas aiSkinamojo rasto Valdybai projektas dél sprendimo | Koordinatorius | Per 3 (tris) darbo | VDE

Valdybai

tvirtinti ataskaitg apie Bendrovés Paramos teikima ir panaudojimg uz
praéjusius kalendorinius metus priémimo.

Aiskinamagsis rastas suderinamas su #EnergySmartSTART
programos savininku, Zmoniy ir kultiros funkcijos vadovu bei kitais
atsakingais darbuotojais.

dienas nuo
ataskaitos  apie
Bendrovés

Paramos teikimg
ir panaudojimg uz
praéjusius
kalendorinius
metus pasiraSymo
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9. Teikti Valdybai #EnergySmartSTART programos savininkas (arba jo pavedimu — | #EnergySmart
aiSkinamagjj rastg ir | Koordinatorius) Valdybai teikia aiSkinamajj rastg bei ataskaitg apie | START
ataskaitg Bendroves Paramos teikimg ir panaudojimg uz praéjusius | programos
kalendorinius metus. savininkas
10. | Priimti sprendimus | Valdyba, susipazinusi su ataskaita apie Bendrovés Paramos teikimg | Valdyba Valdybos
del Paramos ir panaudojimg uz praéjusius kalendorinius metus, priima sprendimg posédzio metu
panaudojimo dél ataskaitos apie Bendrovés Paramos teikimg ir panaudojimg uz
ataskaitos tvirtinimo | praéjusius kalendorinius metus tvirtinimo.
11. | Teikti informacijg #EnergySmartSTART programos savininkas (arba jo pavedimu — | #EnergySmart VDE
Stebetojy tarybai Koordinatorius) teikia Stebétojy tarybai informacijai Bendrovés | START
valdybos patvirtintg ataskaitg apie Bendrovés Paramos teikimg ir | programos
panaudojimg uz praéjusius kalendorinius metus. savininkas
12. | Susipazinti su Susipazjstama su Bendrovés valdybos patvirtinta ataskaita apie | Stebétojy
ataskaita apie Bendrovés Paramos teikimg ir panaudojimg uz praéjusius | taryba
Bendrovés kalendorinius metus. Jei Paramos gavéjai tinkamai panaudojo
Paramos teikimg ir | parama, procesas baigiamas.
panaudojima. Vertinama, ar reikia informuoti Paramos gavéjg apie reikalavimg
grazinti Parama:
Jei reikia informuoti Paramos gavéjg apie reikalavimg grazinti
Parama, toliau vykdomas 12 zingsnis.
Jei nereikia informuoti Paramos gavéjg apie reikalavimg graZinti
Paramg, tuomet procesas baigiamas, Paramos panaudojimas
jvertintas
13. | Informuoti Paramos | Jei priimtas sprendimas grazinti Paramos dalj, Koordinatorius | Koordinatorius El. pastas
gavéjg apie parengia rasto projekta, kuriuo: DVS
reikalavimg grazinti e Paramos gavéjas informuojamas, kad jis nustatytu terminu
Paramos dalj nepateiké Paramos panaudojimo ataskaitos ir/ ar Bendroveés

praSomos papildomos informacijos ir/ ar dokumenty dél dalies
ar visos Paramos sumos panaudojimo arba pateikta
informacija, dokumentai, Bendrovés vertinimu, yra
nepakankami Paramos panaudojimui pagrijsti;

¢ Paramos gavéjas raginamas per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy
dieny nuo Sio rasto gavimo Bendrovei grgzinti Paramos dalj,
kurios panaudojimo tinkamai nepagrindé Bendrovés praSoma
papildoma informacija, dokumentais.
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e Paramos gavéjas informuojamas, kad laiku negrgzinus
Paramos sumos dalies, Paramos gavéjas 3 (trejus) metus
nuo Paramos sutartyje nustatyto termino negalés dalyvauti
teikiant ParaiSkas Bendrovei dél Paramos skyrimo bet
kokiems projektams.

Rastg Paramos gavéjui pasiraso Bendrovés vadovas.

Vertinama, ar Paramos gavéjas grgzino Paramos dal;:

Jei Paramos gavéjas grgZzino Paramos dalj, tuomet procesas
baigiamas, Parama grazinta.

13.1. Jei Paramos gavéjas negrazino Paramos dalj, tuomet
inicijuojamas Atstovavimo civiliniuose ir administraciniuose gin€uose
procesas.

14.

Atstovavimo
civiliniuose ir
administraciniuose
gin€uose procesas

15.

Subproceso
pabaiga

Parama graZinta
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