Norminio vidaus teisés akto
pavadinimas

Proceso pavadinimas

Proceso savininkas (padalinys)
Tvirtinangioji jmoné

Tvirtinan¢io asmens pareigybé/ organas
Jsigaliojimo data

AB ,,Ignitis grupé“ Paramos valdymo proceso aprasas

Paramos skyrimo valdymas

Grupés Zzmonés ir kultdra

AB ,Ignitis grupé*

Zmoniy ir kultdros funkcijos vadovas
Sutampa su patvirtinimo data

% ignitis

grupeé

Taikymo sritis
(Jmonés pavadinimas)

Tipas
(Pagrindiné veikla
arba Funkcija)

Funkcija/Tema

Funkciné
sritis/Potemeé

Proceso savininkas
(padalinys)

IT sistema

Zmoniy ir kultdros

UAB ,Ignitis grupés

. Funkcija Zmoniy ir kultdros » paslaugy centras® :
AB ,lgnitis grupe funkcija funkcija Zmoniy ir kultdros DVS, Sharepoint
projekty valdymas
Atsakingas uz Pernaudojami
Rezultatas Rodikliai Klientas matavimg asmuo procesfai Susije procesai

(pareigybé)

Pagal reikalavimus
skirta ir panaudota
Parama

Tinkamai panaudota
Parama, proc.

Paramos gavéjai,
Bendrové

UAB , Ignitis grupés
paslaugy centras”
Zmoniy ir kultdros
projekty valdymo

vadovas

Atstovavimas
civiliniuose ir
administraciniuose

ginCuose

SAVOKOS IR APIBREZIMAI

Siame proceso aprase naudojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréziamos AB ,Ignitis grupé“ Paramos valdymo taisyklése.
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PARAMOS VALDYMO PROCESO SCHEMA

Paramos valdy mo procesas

Paoreikis [ E] ] [ El ] [ E] ] |[vertintas

Paramaos . ) . . P o Paramas
skyrimui Faramos skyrimas Paramaos sutarties pasiaéwmas ir aramos panaudojimo panaudojimas

vykdymas vertinimas

1 pav. Paramos valdymo proceso schema




PARAMOS VALDYMO PROCESO ZINGSNIY APRASYMAS

1 lentelé. Paramos valdymo proceso Zingsniy apradymas.

Nr. Zingsnis Zingsnio aprasymas Vykdytojas Terminas IT sistema
(trukmé)

1. | Paramos skyrimas Atliekami Paramos skyrimo subprocese numatyti veiksmai. Zr. Paramos skyrimo subproceso schemg ir aprasyma.

2. | Paramos sutarties Atliekami Paramos sutarties pasiradymo ir vykdymo | Zr. Paramos sutarties pasiraymo ir vykdymo
pasiraSymas ir subprocese numatyti veiksmai. subproceso schemg ir apraSyma.
vykdymas

3. | Paramos panaudojimo | Atliekami Paramos panaudojimo vertinimo subprocese | Zr. Paramos panaudojimo  vertinimo subproceso
vertinimas numatyti veiksmai. schemg ir apraSyma.




PARAMOS SKYRIMO SUBPROCESO SCHEMA

Paramos skyrimo subprocesas

@ Y Sprendimo dél Paramos ski
23
2
£5 4. Paskellrti kvietimy
z teikti Paraiikas parsmai
3 gauti
]
2
£
£
b 3. Nustatyt Parsiky
g teikimo lakotorp]
-
g
&|
g
£
H
T e 1. Iniciiuati
SE preliminarios sumos
23 Paramos teikimui
2z ftraukima j biudzcty
S| sudzt
€ | planavimas
H
£
S
F 17. Priimt sprendimus b [t
E 2, Nustatyti skifamg T S Pareiskeja apie primta
3 suma Paramos teikimui Cerenddelioancy
Skirta Parama
o 7.1 Atiikti Pareiikey i 5.1, ikt pakantotiny
H Ju pateikty Paraifiy aisko:
g administracines ity ParaiEkyvertnims administracines
H atitikties patkrinimg bl T atitikties patiriimg
pateiktas patiksirinas
Ar reikia
Gauta
e patiksiinta
= N araiska? Paraitka
i 7.2.Atiikti Pareiikeiy i 5.2, Akt pakartotiny
q Ju pateikty Paraifiy 8. Informuoti Pareken araitkos
BEERIE + aminlsacines e Paraihos o samimtracies
atitikties patikinimg atitikties patikrinimg
. Pasiosias O
H Paraifiy omiteto poséd)
2 teikimo
£ Taikotarpis ai3
H administracings
2 umk’"‘”‘lﬁ‘;;mm 16, Prilmt] Pareiiikejo 18- Teikti klausimg
pateikta papiidomy ! valdysai
informaciy i ar 1
dokumentus I
|
1
I
!
|
3. Informunti 1 :
Pareiskéjq apie sityma ! 15, Parengti Parisky | |, _Paraisku vertinimo
pateikti papidomy ! vartinim stesaty ataskaitos
informacija i7 ar 1 projektas
dokumentus I
|
£,
E
5% z
23 6. Atk Pareikely
X korupcljos irkihy idky
2T vertinima
ke Kokybinio
: 5 = vertinimo
£ - forma
: Taip
E] Vertinime %
H Tvados AN 12 Atikti Paraky | He
H Paraitkomis beijy B
: i e |
£ Arreikiaticsint
Ed Paraika irfar
pateikti papidomus
dokumentus?

2 pav. Paramos skyrimo subproceso schema




PARAMOS SKYRIMO SUBPROCESO ZINGSNIY APRASYMAS

2 lentelé. Paramos skyrimo subproceso Zingsniy aprasymas.

Nr. | Zingsnis Zingsnio aprasymas Vykdytojas Terminas (trukmé) | IT sistema
1. | Inicijuoti 1.1. Veiklos biudZeto rengimo ir kontrolés tvarkos aprade nustatyta tvarka | Zmoniy ir
preliminarios inicijuoja Bendrovés ateinantiems finansiniams (kalendoriniams) metams | kultdros
sumos Paramos | numatomos skirti preliminarios sumos Paramos teikimui jtraukimg j Bendrovés | funkcijos
teikimui jtraukimg | biudzeta. vadovas
j biudzetg 1.2. Bendrovés ateinantiems finansiniams (kalendoriniams) metams
numatoma skirti preliminari suma Paramos teikimui nustatoma ateinanciy
finansiniy (kalendoriniy) mety Bendrovés biudzZete, jvertinus planuojamag
pasiekti einamyjy ataskaitiniy finansiniy mety grynajj pelng ir vadovaujantis
Taisykliy 5.2 punktu.
1.3. Bendrovés veiklos biudZeto rengimas, derinimas ir tvirtinimas vykdomi
Veiklos biudZeto rengimo ir kontrolés tvarkos apraSe nustatyta tvarka.
2. Nustatyti skiiamg | 2.1. Bendrovés visuotiniam akcininky susirinkimui patvirtinus Bendrovés | Valdyba Ne véliau kaip per 1
sumg Paramos praéjusiy finansiniy (kalendoriniy) mety metiniy finansiniy ataskaity rinkinj, (vieng) ménesj nuo
teikimui Valdyba priima Siuos sprendimus: Bendrovés
2.1.1. dél Bendrovés finansiniams (kalendoriniams) metams skiriamos visuotinio akcininky
sumos Paramos teikimui nustatymo; susirinkimo
2.1.2. kaip Bendrovés finansiniams (kalendoriniams) metams skiriama posédzio, kuriame
suma Paramos teikimui turi bdti paskirstyta Taisykliy 1 priede Paramos, patvirtintas
Skiriamos AukStosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti tvarka Bendrovés
nurodytoms Paramos panaudojimo kryptims. praéjusiy finansiniy
2.2. Medziagg Bendrovés Valdybai rengia #EnergySmartStart programos (kalendoriniy) mety
savininkas (arba jo pavedimu — Koordinatorius). metiniy finansiniy
2.3. Bendrovés finansiniams (kalendoriniams) metams skiriama suma ataskaity rinkinys,
Paramos teikimui privalo nevirSyti Taisykliy 5.2 punkte nustatyto dydzio. dienos
3. | Nustatyti 3.1. Nustato laikotarpj (-ius), per kurj (-iuos) gali bati teikiamos Paraiskos ir | #EnergySmart
Paraisky teikimo | informacijg apie nustatytg laikotarpj perduoda Koordinatoriui. Start
laikotarpj programos
savininkas
4. | Paskelbti kvietimg | 4.1. Koordinatoriui pateikus, Bendrovés interneto svetainéje bei kituose | Komunikacijos | Per 3 (tris) darbo Bendrovés
teikti Paraiskas vieSai prieinamuose kanaluose ir/ ar Saltiniuose paskelbia: funkcijos dienas nuo interneto
Paramai gauti 4.1.1. kvietimg teikti ParaiSkas Paramai gauti; darbuotojas Bendrovés svetainé
4.1.2. ParaiSky teikimo pradzig; Valdybos
4.1.3. ParaiSky teikimo laikotarpj; sprendimo nustatyti
4.1.4. ParaiSkos forma; Bendrovés
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4.1.5. kitg reikSmingg informacija.

finansiniams
(kalendoriniams)
metams skiriamag
sumg Paramos
teikimui

Priimti ParaiS8kas | 5.1. Priima Pareiskéjy pateiktas ParaiSkas bei jy priedus: Koordinatorius | visg Paraisky DVS
5.1.1. uzregistruoja ParaiSkas Bendrovés DVS; teikimo laikotarpj El. pastas
5.1.2. Pareiskéjy pateiktus uzpildytus ,Pazink savo veiklos partnerj"
klausimynus el. pastu persiuncia atsakingam Verslo saugos funkcinés srities
darbuotojui riziky vertinimui atlikti.
Atlikti Pareiskéjy | 6.1. Pasibaigus ParaiSky teikimo laikotarpiui: Verslo saugos | per 10 (deSimt) Sharepoint
korupcijos ir kity 6.1.1. jvertina PareiSkéjy pateiktus uzpildytus ,Pazink savo veiklos | funkcinés darbo dieny nuo Jira, vieSai
riziky vertinimag partnerj“ klausimynus; srities Paraisky teikimo prieinami
6.1.2. atlieka PareiSkéjy korupcijos ir kity riziky vertinimg — stropyjj | darbuotojas laikotarpio Saltiniai,
patikrinimg Grupés antikorupciniy kontrolés priemoniy taikymo standarte pabaigos registry
nustatyta tvarka; duomenys
6.1.3. Pareiskéjy korupcijos ir kity riziky vertinimo rezultatus (iSvadas)
perduoda Koordinatoriui.
Atlikti Pareiskéjy | 7.1. Pasibaigus ParaiSky teikimo laikotarpiui, atlieka PareiSkéjy ir jy pateikty | Koordinatorius, | per 10 (deSimt) Sharepoint

ir jy pateikty
Paraisky
administracinés
atitikties
patikrinimg

Paraisky administracinés atitikties patikrinima:

7.1.1. jvertina, ar PareiSkéjai ir jy pateiktos ParaiSkos atitinka
Taisyklese nustatytus reikalavimus, ar kartu su ParaiSkomis pateikti visi
Taisyklése nurodyti dokumentai, t. y. jvertina Pareiskéjy ir jy pateikty ParaisSky
atitiktj administracinés atitikties kriterijams (Siy kriterijy sgrasas pateiktas
Taisykliy 4 priede Paraisky vertinimo anketos forma).

7.1.2. Parai$ky administracinés atitikties patikrinimas atliekamas pagal
administracinés atitikties kriterijus konkreCioms Taisykliy 1 priede Paramos,
skiriamos AukS$tosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti tvarka
nustatytoms Paramos panaudojimo kryptims, atsizvelgiant j tai, kokiai
(kokioms) Paramos panaudojimo kryp€iai (kryptims) PareiSkéjas praso
Paramos.

7.1.3. Koordinatorius uzpildo ParaiSsky administracinés atitikties
patikrinimo lentele (Taisykliy 4 priedas Paraisky vertinimo anketos forma).
7.2. Vadovaujantis Taisykliy 7.3.4.1 punktu, ParaiSkos administracinés
atitikties patikrinimas néra atliekamas, jeigu ji gauta iki ParaiSky teikimo
laikotarpio pradzios ar po Paraisky teikimo laikotarpio pabaigos.

7.3. Jei atlikus ParaiSky administracinés atitikties patikrinimg, matyti, kad
bent vienas PareiSkéjas ir/ ar ParaiSka neatitinka Taisyklése nustatyty
reikalavimy ir/ ar kartu su ParaiS8ka pateikti ne visi Taisyklése nurodyti
dokumentai, tokio Parei$kéjo at?vilgiu toliau vykdomas 8 Zingsnis. Siuo atveju

Teisininkas

darbo dieny nuo
Paraisky teikimo
laikotarpio
pabaigos




kity ParaiSky (kurios atitinka administracinés atitikties kriterijus) tolesnis
vertinimas atidedamas, iki kol sueis PareiSkéjams nustatytas terminas
patikslinti Taisykliy reikalavimy neatitinkan€ias ParaiSkas ir/ ar pateikti
trikstamus dokumentus ir/ ar pateikti papildomg informacijg, pagrindziancig
Pareidkéjo atitikimg Taisyklése nurodytiems reikalavimams (administracinés
atitiktiems kriterijams).

7.4. Jeivisi PareiSkeéjai ir jy pateiktos ParaiSkos atitinka Taisyklése nustatytus
reikalavimus, ir jei kartu su ParaiSkomis pateikti visi Taisyklése nurodyti
dokumentai (t. y. atitinka administracinés atitikties kriterijus), toliau vykdomas
10 Zingsnis.

Informuoti
Pareiskéjg del
Paraiskos
tikslinimo

8.1. Pareidkéjui, kuris pats ir/ ar jo pateikta ParaiSka neatitinka Taisyklése
nurodyty reikalavimy, ir/ ar kuris kartu su ParaiSka pateiké ne visus Taisyklése
nurodytus dokumentus, iSsiuncia el. laiSkg (rastg), kuriuo:

8.1.1. informuoja PareiSkéja, kad PareiSkéjas ir/ ar jo pateikta ParaiSka
neatitinka Taisyklése nurodyty reikalavimy ir/ ar kartu su ParaiSka pateikti ne
visi Taisyklése nurodyti dokumentai, nurodo trikumus;

8.1.2. nustato ne trumpesnj kaip 5 (penkiy) darbo dieny ir ne ilgesnj kaip
10 (deSimt) darbo dieny terming, skaiCiuojama nuo pranedimo gavimo dienos,
trikumams pasalinti ir pasitlo Pareiskéjui per §j nustatytg terming patikslinti
pateiktag ParaiSkg ir/ ar pateikti triikstamus dokumentus ir/ ar papildomg
informacijg, pagrindzian€ig PareiSkéjo atitikimg Taisyklése nurodytiems
reikalavimams. Visiems PareiSkéjams nustatomas vienodos trukmeés terminas.

8.1.3. jspéja Pareiskéjg, kad tinkamai nepatikslinus informacijos ar

nepateikus papildomy (trikstamy) dokumenty, Vertinimo komitetas priims
sprendimg sidlyti neskirti Paramos Pareiskéjui.
8.2. Laikoma, kad PareiSkéjas pranesSimg dél trikumy pasalinimo gavo kitg
darbo diena, jei praneSimas buvo iSsiystas el. laiSku, arba, praéjus 5
(penkioms) darbo dienoms, jeigu praneSimas buvo iSsiystas registruotu laiSku
arba per kurjer;.

Koordinatorius

per 2 (dvi) darbo
dienas nuo visy
gauty Paraisky
administracinés
atitikties patikrinimo
pabaigos

Atlikti pakartotinj
Paraiskos
administracinés
atitikties
patikrinimg

9.1. Priima PareiSkéjo pateiktg patikslintg ParaiSkg ir/ ar papildomus
(trkstamus) dokumentus ir uzregistruoja juos Bendrovés DVS.

9.2. Kai pasibaigia nustatytas terminas patikslintai Paraiskai
trikstamiems (papildomiems) dokumentams pateikti:

9.2.1. pakartotinai atlieka Paraiskos, kurig buvo sitGloma patikslinti ir/ ar
dél kurios buvo silloma pateikti papildomus (trikstamus) dokumentus,
administracinés atitikties patikrinimg: jvertina, ar PareiSkéjas patikslino
ParaiSka ir/ ar pateiké papildomus (trikstamus) dokumentus, ar Pareiskéjas ir/
ar jo patikslinta ParaiSka atitinka Taisyklése nustatytus reikalavimus, ar kartu
su ParaiSka pateikti visi Taisyklése nurodyti dokumentai.

ir/ ar

Koordinatorius,
Teisininkas

per 5 (penkias)
darbo dienas nuo
termino, nustatyto
patikslintoms
ParaiSkoms ir/ ar
papildomiems
(trkstamiems)
dokumentams
pateikti, pabaigos




9.2.2. pakartotinai uZpildo Paraiskos, kurig buvo sitloma patikslinti ir/ ar

del kurios buvo silloma pateikti papildomus (trikstamus) dokumentus,
administracinés atitikties patikrinimo lentele (Taisykliy 4 priedas Paraisky
vertinimo anketos forma).
9.3. Vadovaujantis Taisykliy 7.3.4.2 punktu, Paraiskos pakartotinis
administracinés atitikties patikrinimas néra atliekamas, jeigu PareiSkéjas
patikslintg Parai8kg ir/ ar papildomus (trikstamus) dokumentus pateiké
pasibaigus terminui, nustatytam patikslintoms ParaiSkos ir/ ar papildomiems
(trkstamiems) dokumentams pateikti.

10.

Inicijuoti
Vertinimo
komiteto poséd;j

10.1. Inicijuoja Vertinimo komiteto poséd;:

10.1.1. pasidlo Vertinimo komiteto posédZio datg, vietg ir laika;

10.1.2.Vertinimo komiteto nariy kalendoriuose rezervuoja laika
Vertinimo komiteto posédziui;

10.1.3. teikia Vertinimo komitetui gautas ParaiSkas bei jy administracinés
atitikties patikrinimo rezultatus;

10.1.4.tuo atveju, jei Vertinimo komiteto posédis inicijuojamas
pakartotinai, teikia Vertinimo komitetui PareiSkéjo pateiktg papildomag
informacijg ir/ ar dokumentus;

10.1.5. teikia informacijg apie ParaiSkas, kurios buvo gautos iki Paraisky
teikimo laikotarpio pradzios arba po Paraisky teikimo laikotarpio pabaigos, taip
pat apie ParaiSkas, kurios buvo patikslintos (pateikti papildomi (trikstami)
dokumentai), pasibaigus terminui, nustatytam patikslintoms ParaiSkoms ir/ ar
papildomiems (trikstamiems) dokumentams pateikti, taip pat informacijg apie
patikslintas ParaiSkas ir/ ar papildomus dokumentus;

10.1.6. parengia Vertinimo komiteto posédzio protokolo projekta;

10.1.7.Vertinimo  komiteto pirmininko  pavedimu atlieka  kitus
parengiamuosius darbus ir/ ar uzduotis, bitinas sklandziam Vertinimo komiteto
darbui uztikrinti.

Koordinatorius

El. pastas
Sharepoint

11.

Susipazinti su
ParaiSkomis bei
jy patikrinimo
rezultatais

11.1. Susipazjsta su Bendrovés gautomis ParaiSkomis bei jy administracinés
atitikties patikrinimo rezultatais.

Vertinimo
komitetas

10 (deSimt) darbo
dieny

Sharepoint

12.

Atlikti Paraisky
kokybinj vertinimg

12.1. Vertinimo komitetas posédyje aptaria visas Bendrovés gautas
ParaiSkas, Paraisky administracinés atitikties patikrinimo rezultatus,
identifikuoja, kokios informacijos triksta ParaiSky kokybiniam (atitikties
Taisykliy 1 priede Paramos, skiriamos Aukstosioms mokykloms stipendijoms
studentams skirti, tvarka nustatytiems Paramos skyrimo kriterijams) vertinimui
atlikti (Jei Vertinimo komiteto posédis inicijucjamas pakartotinai, aptaria
Pareidkéjo pateiktus papildomus (trikstamus) dokumentus ir/ ar informacijg).

Vertinimo
komitetas

Vertinimo komiteto
posédzio metu




12.2. Jei Vertinimo komitetas identifikuoja, kad triksta informacijos Paraiskuy,
atitinkan€iy administracinés atitikties kriterijus, kokybiniam (atitikties Taisykliy
1 priede Paramos, skiriamos Aukstosioms mokykloms stipendijoms
studentams skirti, tvarka nustatytiems Paramos skyrimo kriterijams) vertinimui
atlikti, Vertinimo komitetas priima sprendimg sidlyti PareiSkéjui patikslinti
ParaiSkg ir/ ar pateikti papildomus (trikstamus) dokumentus/ informacija,
reikalingg kokybiniam vertinimui atlikti:
12.2.1. toliau vykdomas 13 Zingsnis. Pakartotinis kokybinis vertinimas
atliekamas tik vieng karta;
12.2.2. jei pakartotinio kokybinio vertinimo nereikia atlikti, toliau vykdomas 15
Zingsnis.
12.3. Jei Vertinimo komitetas bent vienam Parei$kéjui sitlo patikslinti Paraiskg
(t. y. pateikti papildomg informacijg ir/ ar dokumentus, kuriy triksta ParaiSkos
kokybiniam vertinimui atlikti), kity ParaiSky (nors ir turint pakankamai
informacijos jy kokybiniam vertinimui atlikti) kokybinio vertinimo atlikimas
atidedamas, iki kol bus gauta praSoma pateikti papildoma informacija ir/ ar
dokumentai, taip siekiant uZtikrinti, kad visy Bendrovés gauty ParaiSky
kokybinis vertinimas pagal Taisykliy 1 priede Paramos, skiriamos Auk$tosioms
mokykloms stipendijoms studentams skirti tvarka nurodytus paramos skyrimo
kriterijus baty atliekamas vienu metu.
12.4. Vertinimo komitetas priima sprendimg sitlyti neskirti Paramos
Pareiskéjui, esant bent vienai i$ Taisykliy 7.4.10.1 punkte nurodyty aplinkybiy.
12.5. Jei i§ administracinés atitikties patikrinimo rezultaty matyti, kad visi
Pareiskéjai ir jy pateiktos ParaiSkos atitinka administracinés atitikties kriterijus
ir PareiSkéjy pateiktos informacijos pakanka kokybiniam vertinimui atlikti,
Vertinimo komitetas atlieka ParaiSky, atitinkanciy administracinés atitikties
kriterijus, kokybinj vertinimag, t. y. jvertina Pareiskéjy atitiktj Taisykliy 1 priede
Paramos, skiriamos AukStosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti
tvarka nustatytiems Paramos skyrimo kriterijams.
12.6. Paraisky, atitinkanCiy administracinés atitikties kriterijus, kokybinis
vertinimas atliekamas pagal Paramos skyrimo kriterijus konkrecioms Taisykliy
1 priede Paramos, skiriamos AukStosioms mokykloms stipendijoms
studentams skirti tvarka nustatytoms Paramos panaudojimo Kkryptims,
atsizvelgiant j tai, kokiai (kokioms) Paramos panaudojimo krypciai (kryptims)
PareiSkéjas praso Paramos, bei laikantis Taisykliy 3.5 punkte nustatyty
principy.
12.7. ParaisSky, atitinkan€iy administracinés atitikties kriterijus, kokybinio
vertinimo rezultatai uzfiksuojami uzpildant kokybinio vertinimo forma, pateiktg
Taisykliy 4 priede Paraisky vertinimo anketos forma.




12.8. Vertinimo komitetas, vadovaudamasis Taisykliy 1 priede Paramos,
skiriamos AukStosioms mokykloms stipendijoms studentams skirti tvarka
jtvirtintais  skiriamos Paramos dydzio nustatymo principais, apskaiiuoja
galimos skirti Paramos dydj kiekvienam Pareiskéjui, atitinkan€iam kokybinio
vertinimo kriterijus.
12.9. Vertinimo komitetas kiekvieno Pareidkéjo, atitinkancio kokybinio
vertinimo Kriterijus, atzvilgiu priima vieng i$ Siy sprendimy:

12.9.1. skirti Parama;

12.9.2. skirti dalj Paramos.

13. | Informuoti 13.1. I8siuncia PareiSkéjui el. laiSkg (rastg), kuriuo: Koordinatorius | per 2 (dvi) darbo El. pastas
Pareidkéjg apie 13.1.1.informuoja PareiSkéja, kad jo pateiktos ParaiSkos kokybiniam dienas nuo
sidlymg pateikti (atitikties Taisykliy 1 priede Paramos, skiriamos Aukstosioms mokykloms Vertinimo komiteto
papildomg stipendijoms studentams skirti, tvarka nustatytiems Paramos skyrimo sprendimo pasitlyti
informacijg ir/ ar kriterjams) vertinimui atlikti trdksta informacijos ir/ ar dokumenty, nurodo Pareiskéjui
dokumentus trdkumus; patikslinti pateiktg
13.1.2.pasillo per 10 (deSimt) darbo dieny nuo praneSimo gavimo Paraiska ar (ir)
dienos pateikti trikstamg informacijg ir/ ar dokumentus; pateikti papildomus
13.1.3.jspéja PareiSkéja, kad tinkamai nepatikslinus informacijos ar dokumentus
nepateikus dokumenty, Vertinimo komitetas priims sprendimg sitlyti neskirti priémimo dienos
Paramos Pareiskéjui.
13.2. Laikoma, kad PareiSkéjas praneSimg gavo kitg darbo dieng, jei
praneSimas buvo iSsiystas el. laiSku, arba, praéjus 5 (penkioms) darbo
dienoms, jeigu praneSimas buvo iSsiystas registruotu laiSku arba per kurjer;.
14. | Priimti PareiSkéjo | 14.1. Priima PareiSkéjo pateiktg patikslintg papildomg informacijg ir/ ar | Koordinatorius | per nustatytg 10 DVS
pateiktag dokumentus ir uzregistruoja juos Bendrovés DVS. (deSimt) darbo
papildoma 14.2. Toliau atliekamas 10 zingsnis. dieny terming,
informacijg ir/ ar nustatyta
dokumentus papildomai
informacijai ir/ ar
dokumentams
pateikti
15. | Parengti ParaiSky | 15.1. Vadovaujantis Vertinimo komiteto atliktu ParaiSky kokybiniu (t. y. | Koordinatorius | per 2 (dvi) darbo Sharepoint
vertinimo atitikties Taisykliy 1 priede Paramos, skiriamos Auk$§tosioms mokykloms dienas nuo DVS
ataskaitg stipendijoms studentams skirti, tvarka nustatytiems Paramos skyrimo Vertinimo komiteto

kriterjams) vertinimu ir siGlomais priimti sprendimais, parengia ParaiSky
vertinimo ataskaitos projekts.

15.2. Reikalavimai ParaiSky vertinimo ataskaitos turiniui nustatyti Taisykliy
7.5.2 punkte.

15.3. ParaiSky vertinimo ataskaitg pasiraSo (patvirtina naudojant Bendrovés
DVS) Vertinimo komiteto pirmininkas ir sekretorius (Koordinatorius).

posédzio, kuriame
buvo priimti
sprendimai sialyti
skirti/ neskirti/ skirti
dalj Paramos




16. | Teikti klausima 16.1. Parengia aiSkinamojo rasto Valdybai dél sprendimy skirti Parama, skirti | Koordinatorius | Per 3 (tris) darbo VDE
Valdybai dalj Paramos/ neskirti Paramos priémimo projekts. dienas nuo
16.2. suderina aiSkinamajj rastg su #EnergySmartStart programos savininku, Paraisky vertinimo
Grupés Zmoniy ir kultiiros vadovu bei kitais atsakingais darbuotojais. ataskaitos
16.3. #EnergySmartStart programos savininkas (arba jo pavedimu - pasiraSymo
Koordinatorius) Valdybai teikia aiSkinamajj rastg, Paraisky vertinimo ataskaitg,
bei iSvadas dél Pareiskéjy (ne)keliamy korupcijos ir/ ar kity riziky.
17. | Priimti 17.1. Valdyba, atsizvelgdama | ParaiSky vertinimo ataskaitg, Vertinimo | Valdyba Valdybos posédzio
sprendimus dél komiteto sitilomus priimti sprendimus bei iSvadas dél PareiSkéjy (ne)keliamy metu
Paramos skyrimo | korupcijos ir/ ar kity riziky, bei laikydamasi Taisykliy 3.5 punkte numatyty
principy, kiekvieno Pareiskéjo atzvilgiu priima vieng i$ Siy sprendimy:
17.1.1. skirti Parama;
17.1.2. skirti dalj Paramos;
17.1.3. neskirti Paramos.
18. | Informuoti 18.1. I8siuncia PareiSkéjui el. laiSkg (rastg), kuriuo informuoja PareiSkéjg apie | Koordinatorius | Per 3 (tris) darbo El. pastas
Pareiskéjg apie Bendrovés Valdybos priimtg sprendimg skirti Parama/ skirti dalj Paramos/ dienas nuo
priimtg sprendimg | neskirti Paramos. Valdybos
dél Paramos 18.2. Subprocesas baigiamas. sprendimo




PARAMOS SUTARTIES PASIRASYMO IR VYKDYMO SUBPROCESO SCHEMA

Paramos sutarties pasirasy mo ir vykdy mo subprocesas
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PARAMOS SUTARTIES PASIRASYMO IR VYKDYMO 2INGSNIU APRASYMAS
3 lentelé. Paramos sutarties pasiraS8ymo ir vykdymo subproceso Zingsniy apraSymas.

Nr. | Zingsnis Zingsnio aprasymas Vykdytojas Terminas IT sistema
(trukmé)

1. | Parengtiirderinti | 1.1. Parengia Paramos sutarties projektg, uzpildydamas tipinés paramos | Koordinatorius | Per 5 (penkias)
Paramos sutarties projektg, pateiktg Taisykliy 5 priede Paramos sutarties projektas. darbo dienas nuo
sutarties projektg | 1.2. Paramos sutarties projektg derina su: Valdybos

1.2.1. PareiSkéju; sprendimo
1.2.2. Bendrovés vidaus teisés aktuose nurodytais darbuotojais;
1.2.3. notaru, jei Bendrovés PareiSkéjui skiriamos Paramos suma
didesné nei 14500 EUR.
1.3. Jei Paramos sutarties projektas derinamas su notaru, kartu
suderinama ir Paramos sutarties pasiraSymo data bei bddas (el.
priemonémis, atvykus pas notarg ar notarui atvykstant j Bendrovés
patalpas).

2. | Inicijuoti 2.1. |kelia Paramos sutarties projektg j DVS ir inicijuoja Paramos sutarties | Koordinatorius El. pastas
Paramos projekto vizavima. Sharepoint
sutarties projekto
vizavimag

3. | Vizuoti Paramos | 3.1. Paramos sutarties projektg Bendrovées DVS vizuoja Bendrovés | Vizuotojai Per 2 (dvi) darbo | DVS
sutarties projektg | vidaus teisés aktuose nurodyti darbuotojai. (Bendrovés dienas nuo

vidaus teisés | uzduoties vizuoti
aktuose gavimo

nurodyti

darbuotojai)

4. PasiraSyti 4.1. Bendroveés vadovas ar jo jgaliotas darbuotojas pasiraSo Paramos | Bendrovés DVS

Paramos sutartj sutartj. vadovas ar jo
4.2. Jei Paramos sutartis pasiraSoma DVS ar fiziniu parasu, Bendrovés | jgaliotas
vadovo pasiraSytas (-i) Paramos sutarties egzempliorius (-iai) perduodami | darbuotojas
(isiunciami) PareiSkéjui pasirasyti.

5. | Informuoti 5.1. Apie Bendrovés ir PareiSkéjo pasirasytg Paramos sutartj informuoja | Koordinatorius DVS
atsakingg atsakingg Apskaitos funkcinés srities darbuotoja.

Apskaitos 5.2. Toliau 6 zZingsnis, 7 zingsnis ir 9 zingsnis (jei reikalingi papildomi

funkcinés srities | dokumentai) vykdomi lygiagreciai.

darbuotojg apie

pasiraSytg sutartj

6. | PervestiParamg | 6.1. Susipazjsta su Paramos sutartimi ir Paramos sutartyje nustatytais | Apskaitos El

terminais ir tvarka perveda Paramg | PareiSkéjo atsiskaitomajg banko | funkcinés bankininkysté

saskaita.




srities
darbuotojas

7. | Inicijuoti 7.1. Inicijucja Taisykliy 11.1 punkte nurodytos informacijos paskelbimg | Koordinatorius
informacijos apie | Bendrovés interneto svetainéje: skelbting informacijg el. laiSku persiuncia
Paramos skyrimg | atsakingam Komunikacijos funkcijos darbuotojui.
skelbimag
8. | Skelbti 8.1. Atsakingas Komunikacijos funkcijos darbuotojas Taisykliy 11.1 | Komunikacijos | ne véliau kaip per | El. pastas,
informacijg apie punkte nurodytg informacijg jkelia j Bendrovés interneto svetaine. funkcijos 1 (vieng) ménesj | Bendrovés
Paramos skyrimg darbuotojas nuo Paramos | interneto
suteikimo svetainé
9. | Priimti Paramos 9.1. Jei Paramos sutartyje buvo nustatyta, kad Paramos gavéjas po | Koordinatorius
gavéjo pateiktus | Paramos sutarties pasiraSymo turi pateikti tam tikrus dokumentus, priima
dokumentus Paramos gavéjo pateiktus dokumentus, juos jvertina ir uZregistruoja
Bendrovés DVS.
9.2. Jei Paramos gavéjas véluoja pateikti Paramos sutartyje nurodytus
tam tikrus dokumentus arba Paramos gavejo pateikti dokumentai neatitinka
Paramos sutarties ir/ ar Taisykliy reikalavimy, rastu (el. pastu) informuoja
Paramos gavéjg apie trikumus ir paragina juos pasalinti.
10. | Deklaruoti 10.1. LP] ir LP] jgyvendinanciy teisés akty nustatyta tvarka ir terminais | Apskaitos
suteiktg Paramg | teikia Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Finansy ministerijos ataskaitas | funkcinés
apie Bendrovés suteiktg Parama. srities
10.2. Subprocesas baigiamas. darbuotojas




PARAMOS PANAUDOJIMO VERTINIMO SUBPROCESO SCHEMA
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PARAMOS PANAUDOJIMO VERTINIMO SUBPROCESO ZINGSNIY APRASYMAS

4 lentelé. Paramos panaudojimo vertinimo subproceso Zingsniy apraSymas.

Paramos panaudojimo vertinimui atlikti. Po Paramos gaveéjo
patikslinimo susipazjsta su pateikta papildoma informacija ir/ ar
dokumentais, pagrindzianc€iais Paramos panaudojimg.

4.2. Vertinimo komitetas priima sprendimg sidlyti Paramos gavéjui
pateikti papildomg informacijg, dokumentus, jei Paramos gavéjo
pateikta Paramos panaudojimo ataskaita ir/ ar prie jos pridéti

Nr. | Zingsnis Zingsnio aprasymas Vykdytojas Terminas IT sistema
(trukmé)
1. Priimti Paramos 1.1. Priima Paramos gavéjo pateikta Paramos panaudojimo | Koordinatorius | Per Paramos | DVS
gavéjo pateiktg ataskaitg (Paramos gavéjo uzpildytg Taisykliy 6 priede pateiktg sutartyje nustatytg
Paramos ataskaitos formg) bei dokumentus, pagrindZiancius, kam buvo terming Paramos
panaudojimo panaudota Parama, ir uzregistruoja juos Bendrovés DVS. panaudojimo
ataskaitg ir ataskaitai pateikti
dokumentus
2. Inicijuoti Vertinimo 2.1. Suejus terminui Paramos panaudojimo ataskaitoms pateikti, | Koordinatorius El. pastas
komiteto poséd;j inicijuoja Vertinimo komiteto posed;: Sharepoint
2.1.1.pasitlo Vertinimo komiteto posédZio datg, vietg ir laika;
2.1.2.Vertinimo komiteto nariy kalendoriuose rezervuoja laikg
Vertinimo komiteto posédziui;
2.1.3.teikia Vertinimo komitetui Paramos gaveéjy pateiktas
Paramos panaudojimo ataskaitas bei dokumentus, pagrindziancius,
kam buvo panaudota Parama;
2.1.4.teikia informacijg apie Paramos gavéjus, kurie per
Paramos sutartyse nustatytg terming nepateiké Paramos
panaudojimo ataskaitos ir/ ar Paramos panaudojimg pagrindzianciy
dokumenty;
2.1.5.parengia Vertinimo komiteto posédzio protokolo projekts;
2.1.6.Vertinimo komiteto pirmininko pavedimu atlieka kitus
parengiamuosius darbus ir/ ar uzduotis, bitinas sklandziam
Vertinimo komiteto darbui uZztikrinti.
3. Susipazinti su 3.1. Susipazjsta su Bendrovés gautomis Paramos panaudojimo | Vertinimo Per 10 (desSimt) | Sharepoint
Paramos ataskaitomis  ir  dokumentais, pagrindzianCiais  Paramos | komitetas darbo dieny
panaudojimo panaudojima.
ataskaitomis
4, Atlikti Paramos 4.1. Vertinimo komitetas posédyje aptaria Bendrovés gautas | Vertinimo Vertinimo
panaudojimo Paramos panaudojimo ataskaitas ir dokumentus, pagrindzianc€ius | komitetas komiteto posédzio
vertinimg Paramos panaudojimg, identifikuoja, kokios informacijos triksta metu




dokumentai nepagrindzia visos ar dalies Paramos gavéjui iSmokétos
Paramos sumos panaudojimo. Tokio Paramos gavéjo atzvilgiu toliau
vykdomas 5 zingsnis.

4.3. Jei Vertinimo komitetas bent vienam Paramos gaveéjui sidlo
pateikti papildomg informacijg, dokumentus, pagrindZiangius
Paramos panaudojimg, kity Paramos gavéjy (nors ir turint
pakankamai informacijos jy Paramos panaudojimo vertinimui atlikti)
gautos Paramos panaudojimo vertinimo atlikimas atidedamas, iki kol
bus gauta praSoma pateikti papildoma informacija ir/ ar dokumentai,
taip siekiant uztikrinti, kad visy Bendrovés gauty Paramos
panaudojimo ataskaity vertinimas boty atliekamas vienu metu.
Pakartotinis vertinimas atliekamas tik vieng kartg.

4.4. Jei Vertinimo komitetas nustato, kad Paramos gavéjas
nepateiké Paramos panaudojimo ataskaitos ir prie jos pridedamy
dokumento, Vertinimo komitetas konstatuoja, kad Paramos gavéjas
padaré esminj Paramos sutarties pazeidima.

4.5. Jei Vertinimo komitetas nustato, kad Paramos gavéjy pateiktos
Paramos panaudojimo ataskaitos ir/ ar prie jy pridéti dokumentai
pagrindzia visos Siems Paramos gavéjams iSmokétos Paramos
sumos panaudojima, Vertinimo komitetas kiekvieno Paramos gavéjo
atzvilgiu priima sprendimg, kad Paramos gavéjo pateikta Paramos
panaudojimo ataskaita ir/ ar prie jos pridéti dokumentai pagrindzia
visos Paramos gaveéjui iSmokétos Paramos sumos panaudojima.
Toliau vykdomas 7 zingsnis.

Informuoti Paramos | 5.1. ISsiuncia Paramos gavéjui el. laiSkg (rasta), kuriuo: Koordinatorius | per 2 (dvi) darbo | El. pastas
gaveéja apie sitilymag 5.1.1. informuoja Paramos gavéjg, kad jo pateikta Paramos dienas nuo
pateikti papildoma panaudojimo ataskaita ir/ ar prie jos pridéti dokumentai nepagrindzia Vertinimo
informacijg ir/ ar visos ar dalies Paramos gavéjui iSmokétos Paramos sumos komiteto
dokumentus panaudojimo, nurodo, kokios informacijos ir/ ar dokumenty triksta; sprendimo
5.1.2. pasidlo per 5 (penkias) darbo dienas nuo pranesimo pasidlyti
gavimo dienos pateikti trikstamg informacijg ir/ ar dokumentus; Pareiskéjui
5.1.3. jspéja Paramos gavéjg, kad tinkamai nepatikslinus patikslinti pateiktg
informacijos ir/ ar nepateikus dokumenty, Paramos gavéjas. Paraiskg ar (ir)
5.2. Laikoma, kad PareiSkéjas praneSimg gavo kitg darbo diena, jei pateikti
praneSimas buvo iSsiystas el. laiSku, arba, praéjus 5 (penkioms) papildomus
darbo dienoms, jeigu praneSimas buvo iSsiystas registruotu laiSku dokumentus
arba per kurjerj. priémimo dienos
Priimti Pareiskéjo 6.1. Priima PareiSkéjo pateiktg patikslintg papildomg informacijg ir/ ar | Koordinatorius | per 5 (penkiy) | DVS
pateiktg papildomg | dokumentus ir uzregistruoja juos Bendrovés DVS. darbo dieny

6.2. Toliau vykdo 2 Zingsn].

terming, nustatytg




informacijg ir/ ar

papildomai

dokumentus informacijai ir/ ar
dokumentams
pateikti
7. Parengti ataskaitg 7.1. Vadovaudamasis Vertinimo  komiteto atliktu Paramos | Koordinatorius | per 2 (dvi) darbo | Sharepoint
apie Paramos panaudojimo vertinimu ir priimtais sprendimais, parengia ataskaitos dienas nuo | DVS
teikimg ir apie Bendrovés Paramos teikimg ir panaudojimg uz praéjusius Vertinimo
panaudojimg kalendorinius metus projekta. komiteto
7.2. Reikalavimai Sios ataskaitos turiniui nustatyti Taisykliy 10.10 posédzio, kuriame
punkte. buvo priimti
7.3. Ataskaitg apie Bendrovés Paramos teikimg ir panaudojimg uz sprendimai del
praéjusius kalendorinius metus pasiraso (patvirtina naudojant Paramos
Bendrovés DVS) Vertinimo komiteto pirmininkas ir sekretorius panaudojimo
(Koordinatorius). vertinimo
8. Teikti klausimag 8.1. Koordinatorius parengia aiSkinamojo rasto Valdybai projektg dél | Koordinatorius, | Per 3 (tris) darbo | VDE
Valdybai sprendimo tvirtinti ataskaitg apie Bendrovés Paramos teikimg ir | #EnergySmart | dienas nuo
panaudojimg uz praéjusius kalendorinius metus pri€mimo. Start ataskaitos  apie
8.2. aiSkinamgjj rastg suderina su #EnergySmartStart programos | programos Bendrovés
savininku, Zmoniy ir kultdros funkcijos vadovu bei kitais atsakingais | savininkas Paramos teikimg
darbuotojais. ir panaudojimg uz
8.3. #EnergySmartStart programos savininkas (arba jo pavedimu — praéjusius
Koordinatorius) Valdybai teikia aiSkinamajj rastg bei ataskaitg apie kalendorinius
Bendrovés Paramos teikimg ir panaudojimg uz praéjusius metus pasiraSymo
kalendorinius metus.
9. Priimti sprendimus | 9.1. Valdyba, susipazinusi su ataskaitg apie Bendrovés Paramos | Valdyba Valdybos
del Paramos teikimg ir panaudojimg uz praéjusius kalendorinius metus, priima posédzio metu
panaudojimo sprendimg dél ataskaitos apie Bendrovés Paramos teikimg ir
ataskaitos tvirtinimo | panaudojimg uz praéjusius kalendorinius metus tvirtinimo.
10. | Teikti informacija 10.1. #EnergySmartStart programos savininkas (arba jo pavedimu — | Koordinatorius, VDE
Stebétojy tarybai Koordinatorius) teikia Stebétojy tarybai informacijai Bendrovés | #EnergySmart
valdybos patvirtintg ataskaitg apie Bendrovés Paramos teikimg ir | Start
panaudojimg uZ praéjusius kalendorinius metus. programos
savininkas
11. | Susipazinti su 11.1. Susipazjsta su Bendrovés valdybos patvirtinta ataskaita apie | Stebétojy
ataskaita apie Bendroves Paramos teikimg ir panaudojimg uZz praéjusius | taryba

Bendrovés
Paramos teikimg ir
panaudojimg.

kalendorinius metus. Jei Paramos gavéjai tinkamai panaudojo
paramg, procesas baigiamas.

11.2. Jei reikalinga informuoti Paramos gavéjg apie reikalavimag
grazinti Paramos dalj, toliau vykdomas 12 Zingsnis.




12. | Informuoti Paramos
gavéjag apie
reikalavimg grazinti
Paramos dalj

12.1. Jei primtas sprendimas gragzinti Paramos dalj,
Koordinatorius parengia rasto projekta, kuriuo:

12.1.1. Paramos gavéjas informuojamas, kad jis nustatytu
terminu nepateiké Paramos panaudojimo ataskaitos ir/ ar Bendrovés
prasomos papildomos informacijos ir/ ar dokumenty dél dalies ar
visos Paramos sumos panaudojimo arba pateikta informacija,
dokumentai, Bendrovés vertinimu, yra nepakankami Paramos
panaudojimui pagrijsti;

12.1.2. Paramos gavéjas raginamas per 30 (trisdeSimt)
kalendoriniy dieny nuo Sio rasto gavimo Paramos teikéjui grazinti
Paramos dalj, kurios panaudojimo tinkamai nepagrindé Paramos
teikéjo praSoma papildoma informacija, dokumentais.

12.1.3. Paramos gavéjas informuojamas, kad laiku
negrgzinus Paramos sumos dalies, Paramos gavéjas 3 (trejus)
metus nuo Paramos sutartyje nustatyto termino negalés dalyvaulti
teikiant ParaiSkas Bendrovei dél Paramos skyrimo bet kokiems
projektams.

12.2. Rastg Paramos gavéjui pasiraso Bendrovés vadovas.
12.3. Jei Paramos gavéjas Paramos negrgzina, inicijuojamas
Atstovavimo civiliniuose ir administraciniuose gin€uose procesas.

Koordinatorius

DVS

BIZAGI LAIKMENA (BPM FORMATU)

C's

Paramos skyrimo
procesas.bpm
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